CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VICEM THACH CAO XI MANG Die lip - Ty do - Hanh phie

$6: 650 /QC-HPQT Hué, ngay N4 thing 4 nam 2023

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN VICEM THACH CAO XI MANG
(Bd sung, stra ddi ban hanh theo Nghi quyét Pai hdi dong ¢ dong nim 2023
50 640/2023/NQ-DHBCD), ngdy 14/4/2023)

Can cie Ludt Chitng khodn s6 54/2019/0H14, ngay 26/11/2019:
Can cit Ludt Doanh nghigp sé 39/2020/QH14, ngay 17/6/2020;

Can cik Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu ciia Lugt Ching khodn;

Can cir Théng tir 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bé Tai chinh
hudng ddn mot s6 diéu vé quan tr céng ty dp dung déi voi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tié:
thi hanh mét sé diéu ctia Ludt Ching khodn;

Can cir E'fe‘:‘u 1é t6 chike va hoat dong ciia Céong ty (6 phén VICEM thach
Cao xi mdng (Diéu ¢ bo sung, swea doi di doc thing qua tai Pai hoi dong cé6
dong thwdng nién neim 2023);

Can cir Nghi quyét Dai hji dong cé dong sé 640/2023/NQ-DHDCP, ngay
14/4/2023,

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quin trj cong ty clia Cong ty
C6 phin VICEM thach cao xi ming, bao g0m cic ndi dung sau:

Diéu 1. Giii thich chir viét the va thujit ngiv

L. Nhimng chr viét tit dui ddy c6 nghia Ia:

I.1. “Céng ty” 1a Céng ty C& phan VICEM thach cao xi méng;

1.2. “Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh” 13 Giy chimg nhin dang ky kinh
doanh clia Céng ty Cé phin VICEM thach cao xi ming s6 3300101300, do S¢ K&

hoach va Péu tur tinh Thira Thién Hué cfip lin ddu ngay 17/4/2006 v cde Gidy chimg
nhan ding ky kinh doanh da duge thay doi theo quy dinh cia phiép ludt;

1.3. “Piéu I¢ Cong ty” 12 Didu 18 t& chire vi hoat dong ctia Cong ty C4 phin
VICEM thach cao xi méng;

2. Nhimg thuit ngir dudgi day dugc hidu nhir sau:
2.1. *Quan tri cong ty” 1a he théng cdc nguyén tic, bao gom:
= Pam bao co ciu quén tri hop 1v;

- Pam bdo hiéu qua hoat dong clia Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;
- Bam béo quyén loi ctia ¢b déng va nhing nguoi cé lién quan;
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- Dim bio d6i xir cong bing gitta cic ¢b dong;

- Dam bao cong khai, minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.

2.2. “Cong ty dai ching” 12 Céng ty cb phén theo quy dinh tai khoan 1,
Piéu 32 Luat Chitng khodn:

2.3. “Cb dbng 16n” 1a ¢b déng s& hitu tir 5% tros 16n s cb phiéu c6 quyén
biéu quyét ciia Céng ty, theo quy dinh tai khoan | 8, Diéu 4 Luat Chimg khodn:

2.4. “Ngudi quan 1y doanh nghiép” 1a Chu tich Héi ddng quan tri, thinh
vién Hoi dong quan tri, Giam déc, Phé Giam dbe, K& todn trirémg Cong ty;

2.5. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 13 Giam dbc, Ph6 Giam dbe; Ké todn
truémg Cong ty;

2.6. “Thanh vién Fgi dong quén tri khong didu hanh” 13 thanh vién Hoi
dong quén trj khong phai 1 ngudi diéu hinh doanh nghiép néu ¢ diém 2.5;

2.7. “Thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quan tri” 1 thanh vién theo quy dinh tai
khoan 2, Diéu 155 Luft Doanh nghiép;

2.8. "Ngudi phy trach quan tri cong ty” la ngudi ¢6 trich nhiém va quyén
han duge quy dinh tai Diéu 281, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, ngay 31/12/2020
cta Chinh phu;

2.9 “Ngudi 6 lién quan” 1a ca nhén, té chirc theo quy dinh tai khoan 23,
Dieu 4 Luit Doanh nghiép va khoan 46, Diéu 4 Luat Chirng khodn;

3. Trong Quy ché nay, céc tham chiéu toi mét hnac. mét s didu, khoan hoic
van ban phép lujt s& bao gom ca nhitng quy dinh sira déi, bd sung hodc vin ban
thay thé cdc vin ban do.

4. Trudmg hop phap luit chuyén nganh ¢6 quy dinh vé quan trj cong ty khac
voi quy dinh tai Quy ché ndy thi &p dung quy dinh ctia phép ludt chuyén nganh.

Diéu 2. Pham vi didu chinh va déi twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nji by vé quan tri Céng ty quy dinh cdc ngi
dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi f.téng cd doéng, Hoi dong quan tri,
Gidm doc; trinh ty, thi tuc hop Dai hoi déng ca déng; dé cir (mg ctr, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Héi dng quan tri, Ban kidm sodt, Gidm dbc va cic
hoat dong khdc theo quy dinh tai Diéu 1§ Cong ty C& phin VICEM thach cao xi
mang va cic quy dinh hién hanh khic cta phap ludt.

2. Béi tugng dp dung; Quy ché nay dp dyng cho cic thanh vién Hai déng
quan tri, Ban kiém soat, Giam déc Cong ty C6 phidn VICEM thach cao xi mang va
nhimg ngudi lién quan.

Diéu 3. Dai hi dong b dong

L. Vai trd, quyén va nghia vu clia Dai h¢i dong cd dong:

L1. Vai trd ctia Dai hoi ddng cb déng:
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Dai héi déng b dong gém tit ca co ‘dﬁng_cc’: quyén biéu quyét, 14 co quan
quyét‘dinh cao nhit clia Cong ty. Dai hoi dbng co déng hop thudng nién mi nim
mdt lan va trong thoi han bon (04) thang ké i ngdy két thiic nim tai chinh. Hoi
dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai héi déng cé: déng thudng nién trong
truomg hop can thiét, nhung khong qua sdu (06) thing ké tir ngay két thiic ndm tai
chinh. Ngoai cudc hop thuémg nién, Dai hoi dong cd déng co thé hop bt thudmg,

1.2. Quyén va nghia vu clia Pai hoi dong cb dong:

a. Thong qua dinh hudng phét trién clia Cong ty;

b. Quyét dinh loai ¢4 phén va tong s6 ¢ phin cuia timg loai dwge quyén chao
bén; quyét dinh mitc ¢6 tire hiang nim cia timg loai ¢6 phin;
. © Bau, mién nhiém, b nhiém thanh vién Hoi dong quin tri, thanh vién Ban
kiem soat;

d. Quyét dinh ddu tur hodc bén sb tai san cO gid trj tir 35% tong gi4 tri tai sin
tré 1én duge ghi trong béo co tai chinh gan nhit ciia Cong ty;

d. Quyét dinh sira ddi, bd sung Didu 1é Cong ty;

e. Thong qua bao ciio tai chinh hang nim;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢ phin da ban cla ma; loai;

h. Xem xét, xir ly vi pham cia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va co dong Cong ty;

i. Quyet dinh t6 chirc lai, giai thé Céng ty:

k. Quyét dinh n gén sdch hodc tong mire thy lao, thuéng va loi ich khic cho
HGi dong quan trj, Ban kiém sodt;

L. Phé duyét Quy ché quin tri ndi bd; Quy ché hoat déng Hoi ddng quén tri,

Quy ché hoac dong ciia Ban kiém sodt;
m. Phé duyét danh sich cong ty kiém todn duge chéip thuan; quyét djnh
cong ty kiém todn duge chip thudn thye hién kidm tra hoat déng ctia Cong ty;

n. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép luit.

2. Trinh tr, thi tuc hop Pai hoi déqg cb déng thong qua nghi quyét bing
hinh thire biéu quyét tai cuge hop Dai hoi ddng cb déng:

2.1. Tham quyén trigu tip Dai hgi dong cb dong:

- Hoi dong quan trj triéu tap hop ai hoi dong ¢b déng thuong nién va lya
chon dja diém phu hgp. Dai héi dong ¢ dng thudmg nién quyét dinh nhitng vén
dé theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1¢ Céng ty, dic biét thong qua béo céo tai
chinh nam duoc kiém todn,

- Trudng hop Bdo cdo kiém todn bdo cdo tai chinh nim clia Cong ty co cac
khodn ngoai trir trong yéu, y kién kiém todn traj nguge hodc tir choi. Cong ty phai
mdi dai dién t6 chire kidm toan duge chap thudn thyc hién kiém todn bio cdo tai
chinh cila Céng ty dy hop Pai hi ddng ¢b dong thudmg nien va dai dién t6 chire
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kiém toan duge chép thun néu trén c6 trich nhiém tham dy hop Dai héi ddng cb
ddng thudng nién cia Céng ty.

2.2. Lap Danh sich ¢d déng cé quyén dy hop:

- Chuan bj danh séch cé déng di didu kién tham gia va biéu quyét tai cude
hop Dai hoi dong co dong. Danh sich cb déng c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb
déng dugc lap khéng qua 10 (mudi) ngay, trude ngay giri Théng bao mai hop Pai
héi dong cb déng.

- Cong ty phai cong b6 théng tin v& viée 1p danh séch ¢b ddng cé quyén
tham du hop Dai hdi dong ¢ déng t6i thiu hai muoi (20) ngly trude ngdy ding
ky cudi cing.

~ 2.3. Thong béo vé viée chdt danh sich cd déng c6 quyén du hop Pai hdi
dong cd déng duge thue hién theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va quy dinh cia
Luat Chimg khoan.
2.4. Thong béo triéu tap Pai hoi ddng ¢d dong:

- Théng bao moi hop Dai héi dong cb déng duge giri cho tt ca céc b dong
bing phuang thire phit hop dé bio dam dén duoc dja chi lién lac ctia cb déng, déng
thoi edng bo trén trang théng tin dién tir ciia Céng ty va Uy ban Chimg khoan Nha
nudce, SO giao dich chimg khoan noi ¢d phiéu cia Céng ty niém yét hoic ding ky
giao dich.

.~ Ngudi riéu tp hop Dai hoi déng cb dong phai giri théng béo mai hop dén
tat ca co dong trong Danh sdch ¢b dong cé quyen du hop chim nhét hai muoi mét
(21) ngdy trude ngay khai mac cube hop (tinh tir ngay ma théng béo duge giri
hodc chuyén di mdt céch hop 18).

2.5. Chuong trinh, ngi dung Pai héi ddng ¢ dong:

. Chuong trinh hop Pai héi déng cb déng, céc tai ligu lién quan dén cac vén
dé s& duge bicu quyét tai dai hdi duoge gui cho cic ¢ déng hodc/va ding trén
trang thong tin dién tir cha Cong ty. Trong truomg hop tai lidu khong duge giri
kém thong bio hop Pai hdi déng ¢6 dong, thdng bdo mai hop phai néu rd duémg
dan dén toan b tai li¢u hop dé cée cb dong cé the tiép cén, bao gdm:

- Chuong trinh hop, cde tai ligu st dung trong cude hop;

- Danh sich va thong tin chi tiét cla cdc g vién trong truémg hop biu
thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat:

- Phiéu bidu. quyét;

- Dy thio nghi quyet doi véi timg vén d& trong chuong trinh hop.

2.6. Vige tiy quyén cho nguvi dai dién du hop Pai hi dong cb dong;

- Viée iy quyén cho ca nhén, t6 chirc dai dién dyu hop Dai héi déng cd dong
theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin ban iy quyén dugc
lap theo quy dinh ciia phap lugt vé din sir va phai néu rd tén ¢ dong ty quyen, tén ca
nhén, 16 chirc duge ty quyén, sé hugng cé phin duge ty quyén, ndi dung iy quyén,

(h
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pham vi ty quyén, thoi han 1y quyén, chit ky ciia bén 0y quyén va bén dugc uy
A
quyén.

- Ngudi duoc ty quyén du hop Dai hoi d[’ing cd dong phai ndp viin ban uy
quyén khi dang ky dy hop. Trudmg hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai
xuit trinh thém vin ban ty quyén ban ddu ctia cé dong, ngudi dai dién theo ty
quyén cla cb dong i té chire (néu trude d6 chua dang ky véi Céng ty).

. Phiéu biéy quyét cla ngudi duge ty quyén dy hop trong pham vi duge ty
quyén vin cé hiéu luc khi Xay ra mot trong cic trirong hop sau day:

+ Nguoi iy quyén di chét, bj han ché nan g lue hanh vi dén sy hodc bi mét
néng lyc hanh vi din sy;

+ Ngudi iy quyén da hity bo viée chi dinh Uy quyén;

_ + Neudi dy quyén da hity bo tham quyén ciia nguoi thue hién vige uy
quyen,

¥£‘Iié“u khoan nay khéng dp dung trong truomg hop Céng ty nhin dugcl théng
bio ve mot trong cdc sy kidn & trén trude gitr khai mac cude hop Dai héi dong cd
dong hodc trude khi cuge hop duge triéu tap lai,

2.7. Céch thirc déing ky tham dy Dai hoi dbng cd dong;

Trude khi khai mac cuge hop, Céng ty phai tién hanh thu tuc diing ky cd dong
va phii thyc hign cho dén khi céc o6 dong c6 quyén dy hop ¢6 mit ding ky hét,

2.8. Didu kién tién hanh:

- Cudce hop Dai hoi déng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sd b déng du hop
dai di¢n trén 50% tong sb phiéu biéu quyét.

- Trutmg hop cuge hop lin thir nhét khang c6 di sé lugng dai biéu cén thiét
theo quy dinh tai khoin 1 Didy ndy trong vong ba muoi (30) phut ké tir theri diém
xdc dinh khai mac dai hoi, ngudi trigu tip hop hiy cuje hop. Cugc hop Pai hoi
déng cb dong phai dugc tricu tip lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy
dinh t5 chirc hop Dai hoi ddng ¢b déng lin the nhét, Cube hop Dai héi déng ¢d
ddng trigu tap lan thr hai chi dugc tién hanh khi ¢ s§ o6 ddng du hop dai dién it

¥

nhét 33% tong s cb phén ¢6 quyén biéu quyét,

- Trudmg hop cude hop 1an thir hai khéng duoc tién hanh do khéng c6 du sé
dai biéu cin thiét theo quy dinh tai khodn 2, Pidy nay, trong théi gian ba muoi
(30) phiit ké tir thoi diém 4n dinh khaj mac dai hdi, cuge hop Pai hoi déng cb
déng lan thir ba c6 thé duge triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh tién hanh dai hdi lin hai. Trong truomg hop nay, dai hdi duge tién hanh
khong phy thuge vio téng sé phiéu c6 quyén biéu quyét cia cdc cd dong du hop,
duge coi 1a hop 1& va ¢4 quyén quyét dinh tit ca cdc vin dé dy kidn duge phé
chuin tai cudc hop Dai hoi dong ¢6 déng lin thir nhit.
2.9. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong:

- Dai ht}i ddng cb dong théng qua nghi quyét thuge tham quyén bfmg hinh
thire biéu quyét tai cude hop hoic liy ¥ kién bang viin ban.

IG1
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- Nghij quyét Pai hoi ddng cb dong vé cic vén d3 sau day phai dugc thong
qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudic hop Pai hdi dong cb déng:

+ Stra ddi, b sung ndi dung ciia Didu 18 Céng ty;

+ Dinh hudng phat trién Cong ty;

+Logi ¢0 phin va tong s6 cb phén cua timg loai;

+Bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Héi déng quan trj v Ban kiém so4t;

+ Quyét dinh dau tu hodc bin s6 tai sin ¢6 gia tri tir 35% tdng gid tri tai san trd
1én duge ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty;

+ Théng qua bdo cdo tai chinh hang niam;

+T6 chire lai, gidi thé Céng ty.

2.10. Céch thire bd phiéu:

- Khi tién hanh ding ky ¢é déng, Cong ty cap cho timg cb déong hoiic dai dién
duge ty quyén cé quyén bidu quyét mét Thé biéu uyét, trén d6 ghi sé ding ky, ho
vl tén clia c6 dong, ho va tén dai di¢n duge Gy quyen va s6 phiéu bidu quyét cia cb
dong 46, Khi tién hanh biéu quyét tai dai hdi, 50 thé tén thanh nghj quyét duge thu
trude, s6 thé phan déi nghj quyét duge thu sau, cudi cing dém tong sb phiéu tin
thanh hay phén d6i de quyét dinh. Tdng s& phiéu tan thanh, phan d&i, bé phiéu
trang hodic khong hop 1§ theo timg véin dé duge Chi toa thong béo ngay sau khi tién
hanh biéu quyét vén dé do. Dai hoi bu nhimg ngudi chiu trich nhiém kiém phiéu
hodc gidm sit kiém phiéu (Ban kiem phiéu) theo d& nghi cia Chii toa. 84 thanh

vién ctia Ban kiém phiéu do Dai hoi déng cé déng quyét dinh theo d& nghj ctia Chi
toa cude hop.

_ - Cb dong hodc dai dién duoc ty quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6
quyén dang ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai héi dé cho cb dong dén mudn diing
ky va hiéu lye clia nhimg ni dung di duge biédu quyet trirde dé khéng thay dbi.

2.11. Céch thire kiém phiéu:

- Khi tién hanh dang ky cd dong, Céng ty cip cho timg ¢b dong hoic dai
dién theo Uy quyén cé quyén bidu quyét mét Thé biéu quyét, trén dé ghi s ding
ky, ho va tén cta ¢b dong, ho va tén dai dién theo Uy quyén va sd phiéu biéu quyét
ctia cb déng do.

- Tai Dai hdi, sb thé tin thanh nghj quyét duge thu trude, s thé khong tin
thanh nghi quyét duge thu sau, cudi ciing dém tdng sb phieu tan thanh hoZic khong
tin thanh dé quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duoce Chi toa cong bd ngay truée khi bé mac cudc
hop.
2.12. Dicu ki¢n dé nghj quyét duge thong qua:

- Cac nghi quyét duoe thong qua khi duge s6 ¢b déng s& hiru trén 50%

tong sd
phiéu bidu quyét ctia tit ca cb dong dur hop tan thanh,

trir trudng hop quy dinh tai

W
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khodn 2 Diéu 21 Biéu I& Cong ty va khoan I, khoan 3, khoan 4, khoan 6 Pidu 148
Lut Doanh nghiép.

- Nghi quyét vé nsi dung sau day duge thdng qua néu duoce sé cd dong dai
dién tir 65% tong s6 phiéu bidu quyét trér 1én cia tt o4 ¢b dong du hop tén thanh,
trir trudng hop quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 6 Diéu 148 Luit Doanh
nghiép:

+Loai ¢b phiin vi téng s5 cd phin ciia timg loai;

+ Thay d6i nganh, nghé va linh vire kinh doanh:

+ Thay dbi co cdu td chire quan ly Céng ty;

+ Quyét dinh diu tr hoic ban s6 i sin c6 gid tri tir 35% tong giA tri tai san
trd 1én duge ghi trong bio cdo taj chinh gén nhét cia Cong ty;

+ T6 chirc lai, gidi thé Cong ty;

- Céc Nghj quyét Dai hoi dong ¢ dong duge théng qua bang 100% tong s6
cb phin ¢6 quyén biéu guyéi 1a hop phip va c6 higu lie ngay ca khi trinh tir va tha
tuc théng qua nghj quyét do khéng duge thye hién diing nhur quy dinh,

2.13. Théng béo két qué kiém phiéu;

- Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& then g bdo két qua kidm
phiéu trye tiép tai cude hop Dai hi dong ¢ dong

- Théng bao két qua lfjém phiéu phai néu cy thé g-f‘i p!liéu tan thanh, s
phiéu khong tan thanh, sé phicu khong cé v kién v6i tirng vén dé.

2.14. Cich thirc phéan déi nghj quyét ciia Dai héi dong ¢ dong:

- €6 dong da bidu quyét khong théng qua nghj quyét vé viée té chirc lai Cong
ty hodic thay dbi quyen, nghia vu ctia ¢ déng quy dinh tai Piéu 1& Céng ty ¢6 quyén
yéu cau Céng ty mua lai ¢o phén cla minh. Y&u ciu phéi bang van bén, trong d6 néu
10 tén, dia chi cia cd dong, s6 lugng cd phin timg loai, gid dy dinh bén, ly do yéu
cdu Cong ty mua lai. Yéu ciu phai duoo gtri dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké

tir ngdy Pai héi dong cd ddng théng qua nghi quyét vé cic van di quy dinh tai khoan
nay.

*

- Céng ty phai mua lai ¢b phin theo yéu ciu cia cb dong quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay véi gid thi trudmg hoic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty trong thdi han 90 ngay, ké tlr ngdy nhan duge yéu cdu, Trudmg
hop khéng thoa thuin duge vé gia thi cae bén g thé yéu céu mot t6 chire thim
dinh gié chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thigu it nhét 03 1§ chirc thim dinh
gid chuyén nghiép dé cd dong lya chon va lya chon dé 13 quyét dinh cud; cling,

2.15. Lép bién ban hop Pai hi ddng ¢é dong:

- Cue hop Dai hoi ddng cb dong phai dugce ghi Bién ban va 6 thé ghi im
hodic ghi va hru gitr dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai duoc lip bing
tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing tiéng Anh, gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi try so chinh,

= "—\'.J’.J'r_\_ i
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+ Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb déng;
*+ Chuong trinh hop va ndi dung cuge hop;
+ o, tén chu toa va thu ky:

+ Tém tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai cude hop Dai hdi

r "
L

dong cd dong vé timg vén dé trong churong trinh hop;

+ 86 ¢b dong, tdng sé phiu biéu quyét clia céc c6 dong dy hop, phu luc danh
sach diing ky co dong, dai dién cb déng dwr hop vdi s8 o6 phén va s phidu bau tuong
mg;

+ Téng srf: phiéuy biéu quyét ddi vai timg vin dé biéu quyét, trong dé ghi rd
phuong thirc biéu quyet, tong s6 phiéu hop 12, khong hop 1€, tan thanh, khong tin
thanh va khong c6 ¥ kién; 1y 1¢ tuong tmg trén tong s6 phiéu bidu quyét ctia cd
dong du hop;

+ Cdc van dé da duge thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua tuong tmg;

+ Chir ky cta chii toa va thur ky.

- Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tieng Anh déu cé hi¢u lyc phap ly
nhu nhau. Trudng hop cé sy khiac nhau vé ndi dung Bién ban tiéng Viét va tiéng
Anh thi ngi dung trong Bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu e ap dung. Bién ban hop Pai
héi dong cb dong phai duoc lap xong va théng qua truée khi két thiic cude hop.
Chu toa va thu ky cude hop phai chju trdch nhiém lién déi vé tinh trung thue,
chinh xdc ctia ndi dung bién ban.

- Bién ban hop Pai hdi déng b dong phéi dugc cong bd trén trang théng tin
dién tir clia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gior hoidic giri cho tét ca cac
cb dong trong thoi han mudi [im (15) ngay, ké tir ngdy két thic cudce hop.

- Bién ban hop Dai hoi ddng ¢ déng dugc coi 1a bing chimg xic thuc vé
nhimg cbng viée da dugc tién hanh tai cude hop Pai hi dong cd dong trir khi ¢6 y
kién phan déi vé noi dung Bién ban duge dua ra theo ding thi tyc quy dinh trong
vong mudi (10) ngdy, ké tir khi giri bién ban,

- Bién ban hop Dai hoi d@mg cd dong, phu luc danh sich cd déng dang ky
dy hop kem chir ky ctia ¢é dong, viin ban (y quyén tham du hop va tai liéu c6 lién
quan phai duge luu giir tai tru s¢ chinh ciia Cong ty.

2.16. Nghj quyét Pai hoi dong cb dong phai duge cong bd thong tin theo
quy dinh tai Diéu & Cong ty va cic quy dinh cia phap luat chimg khodn.
3. Trinh tw, thi tye hop Pai héi E‘]c:mg cb dong thong qua nghi quyét bing

A

hinh thire Idy y kién bing vin bin bao g0m céc ndi dung chinh sau déy:

3.1. Céc trudng hop duge va khong dugc lay v kién bing vin ban;

a) Hoi déng quan trj co quyén ldy v kién cb déng bang vin ban dé thén
qua Nghi quyét ciia Dai hoi déng cd dong khi Xét thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 2, Piéu 147 Ludt Doanh nghiép.

b) Céc trueomg hgp khong diroc lay ¥ kién bang van ban:
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+ Thong qua Bao cdo tai chinh nam;

+ Ké hoach phat trién ngiin va dai han ciia Céng ty;

+ Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hgi dong quan tri, Ban
kiém sodt va béo cdo viée Hoj dong quén tri bd nhiém Giam déc.

3.2. Trinh tir, thi tuc hop Pai hoi d-fmg ch dong théng qua nghj quyét bing
hinh thire 14y ¥ kién bing vin ban:

- Hoi dong quan trj phai chudn bi Phiéu 14y ¥ kiédn, du thao Nghi quyét Pai
hdi déng cd dong va cac tai lidy gidi trinh dy thio nghj quyét. Hoi dong quén trj
phai ddm bdo giri, cong bé tai lidu cho cdc €6 dong trong mét thoi gian hop 1y dé
xem xét biéu quyét va phai gii cham nhit mudi ngay (10) trude ngay hét han
nhan Phiéu ldy ¥ kién. Yéu cau vi cdch thire giri Phiu lay y kién va tii lidu kém
theo duge thye hién theo quy dinh tai Didu 22 Pidy 18 Céng ty

- Phiéu ldy v kién phai 6 cic ndi dung chi yéu sau diy:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, mi s§ doanh nghiép;

+ Muc dich iy y kién;

*+ Ho, tén, dja chi lién lac, quéc tich, sé gidy tor phap 1y cia c4 nhan déi vei
A » 5 ) - - £ o - I 1 5 - P . A 5
¢0 déng la cd nhin; ten, mi 56 doanh nghiép hoic sé giay to phép 1y cta td chire,
dia chi try s6 chinh ddi vi cd dong 1 (6 chite hoge ho, tén, dia chi lién lac, quéc
tich, s0 giay tor phap ly cla ca nhin doi véi dai dién cia cd dong 14 td chite; sé
lugng 0 phin clia timg logi va 56 phiéu bidu quyét cua cé dong;
+ Vén dé cin 1y y kién dé théng qua quyét dinh;

~ +Phuong ﬁnrbiég quyét bao gbm tan thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 y
kien doi véi timg vén dé 14y ¥ kién:

*+ Thoi han phai giri vé Cong ty Phiéu ldy y kién da dugc tra 1¢:

+ Ho, tén, chit ky ctia Chy tich Hoi déng quan trj va nguoi dai dién theo
phép ludt cia Céng ty.

- Phiéu lay y kién da duoc tr 161 phai c6 chit ky ciia cé déng 1a c4 nhén,
hofe ngudi dai dién theo phép luat ciia cd dong I3 t chirc hofic ¢4 nhan, ngudi dai
dién theo phép luét ctia td chire duge ly quyén.

- Phicu Idy ¥ kién c6 thé duge giri vé Cong ty theo cac hinh thire sau:

+ Giri thu: Phiéu ldy v kién giri vé Cong ty phai dwge dung trong phong bi
dan kin va khong ai duge quyen mé tride khi kidm phiéu;

+ Guri fax hodic thu dién tir: Phiéu 1§y y ki'én giri vé Cong ty qua fax hodc
thu dién tir phai duogc gitt bi mit dén th diém kiém phiéu,

Céc Phiéu Idy y kién Cong ty nhin duge sau thi han da xéc dinh tai ndi
dung Phicu liy y kién hodc da b m¢ trong trudmg hop gt thur hodc duge céng b
trude thoi diem kiém phiéu trong trudmg hop giri fax, thir dién ti 14 khéng hop 8.
Phiéu Idy ¥ kién khong duge giri vé duge coi la phidy khong tham gia biéu quyét,
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- Hoi dong quén trj kiém phiéu va 1p Bién ban kiém phiéu dudi sy chimg
kieén cla Ban kiem sodt hodc cta co dong khong phai 1a ngudi diéu hinh doanh
nghi¢p. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chu yéu sau day: '

+ Tén, dia chi try sé& chinh, ma s6 doanh nghiép;

+ Muc dich va céc vin dé can lay ¥ kién dé théng qua nghj quyét;

+ 86 gé dong vdi tong 's-::} phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé
phan bi¢t so phicu biéu quyét hop 18 va sé bidu quyét khéng hop 1¢ va phuong
thire giri phiéu bicu quyét, kém theo phu luc danh sich cé dong tham gia biéu
quyét;

+ Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tin thanh, khéng c6 v kién véi timg vén
dé;

+ Cée van d¢ di dugc thong qua;

+ Ho, tén, chit ky ciia Chi tich Hgi ddng quan trj, Ngudi dai dién theo phap
ludt ctia Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat
kiém phiéu phai lién d6i chiju trich nhidm vé tinh trung thye, chinh x4c ciia Bién
ban kiém phiéu; lién dei chiu trich nhiém vé& cdc thiét hai phét sinh tir cdc quyét
dinh duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thire, khong chinh xée.

- Bién ban kiém phiéu phai dugce giri dén céc cb déng trong vong mudi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thic kidm Phiéu. Néu Cong ty c6 trang théng tin dién tir,
viéc giri Bién ban kiém phiéu cé thé thay thé bing viéc dang tai trén trang théng
tin dién tir cta Cong ty trong vong hai muoi bén (24) gid, ké tir khi két thic kidm
phiéu.

- Phieu ldy y kién da duge trd 104, Bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo Phiéu liy ¥ kién déu phai duge luu
gilr tai try s& chinh cia Cong ty.

- Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc lay y kién ¢d dong béng vin
ban néu duge s6 ¢b dong s¢ hitu trén S0% tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cd
déng cé quyén bidu quyét tan thanh va c6 gid trj nhu nghj quyét duge théng qua
tai cu§e hop Pai hoi déng cd dong

. 4. Trudng hep Céng ty ap dung cong nghé hién dai dé td chic Dai héi dt’ing
c6 dong théng qua hop trie tuyén, Céng ty cd trach nhi¢m dam bdo dé cd dong
tham du, bicu quyét bing hinh thirc bo phicu dién tir hodic hinh thirc dién tir khac
theo quy dinh tai Didu 144 Luit Doanh nghiép va khoan 3, Diéu 273 Nghj dinh sé
IS5/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hinh mdt s6 didu
cua Ludt Chimg khoén (bao gom trinh t, thit tuc t6 chire cudc hop va biéu quyét),
trong dé luu ¥ quy dinh rd céc néi dung sau:

a) Thong bdo triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trye tuyén;
b) Cach thirc dang ky tham du Dai hoi dt:‘:-ng ch ddng truc tuyén;
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¢) Vige Uy quyén cho ngudi dai dién dyr hop Bai hoi dong b dong truc
tuyén;

d) Piéu kién tién hénh; i

d) Hinh thtrc thong qua N ghi quyét ciia Dai héi dong cé dong trire tuyén;

e) Cach thirc bé phiéu trye tuyén;:

g) Céch thire kiém phiéy trurc tuyén;

h) Théng béo két qua kiém phiéu;

1) Lép bién ban hop Pai hdi ddng cé déng:

k) Céng bo Nghj quyét Pai hoi dong cb dong.

5. Trinh ty, thi tyc hop Pai hoi dong ¢b dong thc":-ng qua nghj quyét bing
hinh thire héi nghi truc tiép két hop véi trye tuyén (bao gom trink tu, thu tuc td
chire cude hop va biéu quy€t), trong dé luu y quy dinh rd cdc ndi dung sau:

a) Théng bio tridu tap hop Dai hoi déng cd dong;

b) Céch thire dang ky tham dy Dai hoi ddng cb dang:

¢) Vige tiy quyen cho ngudi dai dién du hop Dai héi dong c¢d dong;

d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thitc thong qua nghi quyét ciia Dai héi ddng cb déng;

e) Céch thirc b phiéu;

g) Céch thire kiém plliéu;

h) Théng biéo két qua kiém phiéy;

i) Lep bién béan hop Dai hoi déng cé déng;

k) Cong bo Nghj quyét Pai hoi ddng cb déng.

Diéu 4. Hji ddng quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi dong quén tri, trach nhiém ctia thanh
vién Hoi ddng quan tri:

I.1. Vai trd ctia Hoi df’ing qudn tri:

Héi déng quan trj 1a co quan c6 ddy du quyén han dé thure hién cic quyén
va nghia vy ciia Céng ty khong thude thim quyén ciia Dai héi dong cb dong. Hoat

ddng kinh doanh va cic cong vige clia Cong ty phai chiu sy gidm sit va chi dao
ctia Hoi déng quan trj.
1.2. Quyén han va nghia vu cta Hoi di"mg quan tri do ludt phép, Pidu 1

Cong ty va Dai hoi dong ¢ dong quy dinh. Hoi dong quan trj ¢6 nhimg quyén han
vanghia vu cu thé sau diy:

+ Quyét dinh chién luoo, ké hoach phit trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nim clia Cong ty;

+ Biu, mi&n nhigm, bai nhi¢ém Ch tich Hoi ddng quan tr:
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+ B6 nhigm, midn nhiém, ky két hop dong, chim dut hop dbng déi véi
Gidm déc, Phé Giam déc, Ké todn truéng Cong ty; quyét dinh tién luong, thi lao,
thudng va lgi ich khdc clia nhimg ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hodc Dai hi dong cd dong & cong ty khéc,
quyét dinh mic tht lao va quyén lgi khdc cta nhitng ngudi dé:

+ Nhi¢m ky bé nhiém Gidm déc, Phé Giam déc va K& toan truéng Céng ty
khéng qua (05) néim, phi hop véi nhiém ky cta Héi dong quén tri va c6 thé duge
b6 nhiém lai véi 56 nhi¢m ky khéng han ché. Nhiém ky clia cdc chirc danh khéng

thude thim quyén b nhiém cia Hoi dong quimn tri thue hién theo quy ché quan ly
cua Cong ty;

+ Doi véi cée chite danh Gidm déc, Phé Giam déc va Ké ton trudng Céng
ty dd dugce bd nhiém trude thei diém ban hanh Quy ché nay (Quy ché nam 2023§
thi quyét dinh bd nhiém vin con hiéu lue. Truomg hop bé nhigm lai thi thoi han b
nhi¢m phai phtt hop véi nhiém ky ctia Hoi déng quan tri;

- Thong qua chu truong d¢ Gidm déc quyét dinh tuyén chon, ky/chém dirt
hop dbng lao dong hoiic quyét dinh b nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat,

muc lwong va phy edp dbi v&i chire danh Truéng phong/ban, chi nhanh va tuong
duong;

+ Giam sat, chi dao Giam doc Pho Gidm déc, K& toan trudmg trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty:

+ Quyét dinh co chu té chire, quy ché quan ly ndi by clia Céng ty, quyét
dinh thanh 13p cong ty con, chi nhénh, vin phong dai dign va viéc gop vén, mua
¢6 phan ctia doanh nghiép khac;

+ Kién nghj viée 16 chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu céu phé san Cong ty;

+ Quyét dinh Phuong 4n diu tu va du an dau tu trong thim quyén va gioi
han theo quy dinh ctia phép luit;

+ Quyét dinh giai phip phat trién thi trudmg, tiép thi va cong nghé;

* Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hp dong giao dich khac
€6 gid trj tir 35% tOng gid trj tai san trér 1én duoc ghi trong bdo céo tai chinh gin
nhit cta Céng ty, trir cée hop ddng, giao dich thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong
c6 dong theo quy dinh tai diém d, khoan 2 Didu 138; khoan 1 va khoan 3 Diéu
167 cua Luit Doanh nghiép

+ Théng qua céc hop ddng, thoa thudn, cam két c6 thoi han trén 01 nim
(ngoai trir cic hop dfing thude du an dau ur xdy dung da dugce cﬁp 6 tham quyén
thoa thudn/phé duyét; cdc hop dong mua ban cic san phim dich vy do Nha nudc
doc quyen quan ly; cic hop ﬂéng, giao dich thuge thim quyén quyét dinh ctia Dai
hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu
167 Luat Doanh nghiép);

.+ Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi
bo ve quan trj cong ty sau khi duge Pai hoi dc’:‘mg co déng thong qua, quyét dinh
ban hanh Quy ché vé ¢céng b thén g tin ciia Céng ty;

v



-

13

* Duyét chuong trinh, ngi dung tai licu phuc vu hop Dai hoi déng ¢4 déng,
trigu t3p hop Dai hoi ddng ¢ dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong ¢b déng thong
qua, quyet dinh;

+ Kién nghi mire ¢ tie duge trd; quyét dinh théi han va thy tuc tra ¢ tire
hofic xir Iy 18 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

+ Kién nghj loai ¢é phin vi téng sé ¢4 phén duge quyén chio ban clia timg
logi;

* Trinh Béo céo tai chinh hing nam da duge kiém todn, lén Dai hoi ddng cb
dong;

+ Quyét dinh ban ¢é phin chua bén trong pham v s0 ¢é phin duge quyén
chdo bén clia timg loai: quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khac:
+ Quyét dinh gis bén cé phan va tréj phiéu clia cong ty;

+ Quyét dinh mua lai ¢6 phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 ciia Ludt Doanh nghiép;

+ Théng qua céc hop dong, thoa thudn, cam két ¢6 thai han trén 01 nim
(ngoai trir céc hop dong thuge dy dn dau tu xy dymg di duoc cip ¢6 thim quyén
théa thuén/phé duyét; cdc hop dong mua ban céc sin phim djch vu do Nha nuée
dée quyén quan ly; cic hop dong, giao dich thuge thim quyen quyét dinh ciia Dai

hoi dong ¢6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 138, khoin 1 va khodn 3 Diéu
167 Ludt Doanh nghiép)

+ Céc quyen va nghia vu khic theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 18 Céng ty.

* Hoi ddng quan trj phai bao cdo Dai hoi déng cé déng ket qua hoat dgng
cua Héi dong quan tr theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh s6 155{202‘DINB-
CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 didu cua
Luidt Chimg khoan.

L.3. Trach nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan tr:

a) Tudn thi phép luat, Bidy 1¢ Cong ty, nghj quyét Dai hoi dong cb dong;

b) Thyre hién cic nhiém vu ctia minh mot céch trung thue, cin trong vi lgi
fch cao nhét ciia ¢ dong v ciia Cdng ty;

¢) Tham dy day du céc cube hop ctia Hoi dong quan trj va ¢6 ¥ kién vé cac
vin dé dugc dua ra thio ludn:

d) Béo cdo kip thoi, diy di vei Hoi dﬁng‘ quan tri cée khoan thi lao nhan
dugre tir céc cong ty con, cong ty lién két va céc té chire khic;

d) Béo cdo Hoi déng quan trj tai cude hop gin nhét cac giao dich giita Cong
ty, cong ty con, cong ty khéc do Cong ty nim quyén kiém sodt trén 50% trdr lén
von diéu 1§ véi thanh vién Héi dong quén tri va nhitng ngudi 6 lign quan ctia
thanh vién d6; giao dich gitra Céng ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan trj 1a thinh vién sang lip hoc la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
03 (ba) nam gan nhét trude thoi didm giao dich:

¥
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¢) Thyc hién céng bd thong tin khi thue hién giao dich ¢ phiéu cua Cong
ty theo quy dinh ctia phép luit.

2. Nhiém ky, sé‘hrc_mg, co cdu: dé clr, {mg cir, bau, mién nhiém va bai
nhi¢m thanh vién Hoi dong quan trj:

2.1. Nhiém ky, s6 Iuon g thanh phin, co cdu thanh vién Héi déng quan trj:

- Hoi dong quan tri cé 05 (niim) thanh vién.

- Nhiém k¥ cia thanh vién Hoi dong quan tri khong qué 05 (nam) nim va
¢6 thé duge biu lai véi sé nhigm ky khéng han ché. Mét cd nhan chi duge biu lim
thanh vién Hoi dong quan trj doc ldp ciia mét cong ty khong qua 02 (hai) nhiém
ky lién tuc.

- Trudmg hop tit ca thanh vién Hoi ddng quén tri cuing két thiic nhigm ky thi
cac thinh vién d6 tiép tye 1a thanh vién Héi dong quan trj cho dén khi cé thanh
vién mdi duge biu thay thé va tiep quan cong viéce.

2.2. Co chu, tiéu chudn va didu kién ciia thanh vién Hoi déng quén tri;

a) Co cu thanh vién Hoi dong quan tri: Hoi dong quan trj cia Cong ty phai
dam bao 16i thidu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dbng quan tri 1 thanh vién khong
dicu hanh. Céng ty han ché toi da thanh vién Hoi dong quan trj kiém nhiém chire
danh diéu hanh ciia Cong ty d¢ dam béo tinh doc 1ap ctia Hoi déng quan tri. C6 téi
thieu 01 thanh vién déc lip Héi dong quan trj,

b) Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Thinh vién Hoi dong quan tri phai dép tmg céc tiéu chudn, didu kién sau day:

+ Khéng thuge doi tuong quy dinh tai khoin 2, Pidu 17 Ludt Doanh nghiép;

+ Co trinh dé chuyén mén, kinh nghi¢m trong quin tri kinh doanh hodc

trong linh vire, nganh, nghé kinh doanh cia Cong ty va khéng nhit thiét phéi la ¢
dong ciia Cong ty;

+ Thanh vién Hoi dong quan trj Cong ty co thé ddng thoi 1 thanh vien Hdi
dong quan trj clia cong ty khice;

+ Thanh vién Hji dong quan trj khéng duge 1a ngudi ¢d quan hé gia dinh
cia Gidm doc va ngudi quan Iy khic cla céng ty; ctia nguoi quan ly, ngudi co
tham quyén bé nhiém ngudi quan ly cong ty me;

+ Tiéu chuan va diéu kién khic do Didu 13 cong ty quy dinh (néu co).

.~ Thanh vién Hoi déng quan trj doc lap theo quy dinh tai diém b, khoan 1,
bBicu 137 Ludt Doanh nghiép phai dép tmg cic tiéu chudn va diéu kién sau day:

+ Khong phai 13 ngudi dang lam vige cho Cong ty, cong ty me hofc céng ty
con cua Cong ty; khong phai 1a ngudi da timg lam viée cho Cong ty, cong ty me
hodc cong ty con cta Cong ty it nhat trong 03 ( ba) ndm lién trude do;

+ Khéng phai la ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir céc khoan
phu cdp ma thanh vién Hoi dong quan trj duoe hudng theo quy dinh;

W



15

+ Khéng phai 1a ngudi o6 vo hodic chéng,'bé dé, bd nuéi, me dé, me nuoi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rugt, em rudt 1a cd déng lém cua Cong ty; 1a ngusi
quan 1y ctia Céng ty hoiic ¢ong ty con cia Cong ty;

+ Khong phai 14 ngui trye tiép hogic gidn tiép s&r hivu it nhit 019 (mét

phin trim) téng s6 cé phiin 6 quyén biéy quyét clia Cong ty;

*+ Khéng phai 1a ngusi da timg Jam thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém
sodt ctia Cong ty it nhét trong 05 (nm) ndm lién trurde do, trir trudmg hop duge b
nhiém lién tuc 02 (hai) nhiém ky;

* Tiéu chuin va didu kién khéc do Pidy I¢ Cong ty quy dinh (néu c),

2.3, Dé err, g cir thinh vién Hi dfing quan tri;

- C& dong holic nhém e dong sé hivu tir 10% tdng s§ cé phin phd théng tré
I&n ¢ quyén dé oy imng cir vién vao Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia Luat

tr 10% dén dugi 209, duge dé cir mot (01) img cir vién; tir 20% dén dus; 30%
duoe dé cir tdi da hai (02) ng ctr vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir i da ba
(03) img cir vien; tir 409% dép dudi 50% duoc dé eir t4 da bén (04) {mg ctr vién;
tir 50% dén duéi 609 duge dé cir t6i da nam (05) g cir vien; tr 609, dén dudgi
70% duge dé et ti da say (06) (g cir vién; tir 70% dén dudi 80% duoc dé cir t4;
da bay (07) img cir vien va tir 80% trér Ién duoge dé et tim (08) ting ctr vién,

- Truémg hop s6 lrong tmg cir vién Hoi ddng quan trj théng qua dé cir va irng
cir vin khéng du sé lugng cén thiét, Hgi dong quan trj duong nhiém gigi thigy thém
Umg cir vién hodic té chire dé cit theq quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché nfi b vé
quan trj Céng ty va Quy ché hoat ddng ctia Hoi df':‘ung quan tri, Viéc Hoj dﬁng quan trj
dl,rong nhi¢ém gisi thiéu thém ing clr vién phai duoc cong bé 13 ring truée khi Dai
héi dong cé déng biéu quyét biu thanh vién Hoi déng quan trj theo quy dinh ctia
phép luit,

2.4. Céich thire biu thanh vién Hoi dong quan trj
- Viée biéu quyét biu thanh vién Hai dong quan trj phai thye hign theo

phuong thire bau dén p]]jéu, theo d6 mdi cé dong c6 tong sb phiéu bidy quyét
tuong (mg véi tong s8 cb phin s¢ hiny nhan v6i s6 thanh vien duge biy ctia Hoi
dong quén tri va cd dong c6 quyén dén hét hode mét phan téng s6 phiéu biu cua
minh cho mét hofic mat sé ung cir vién.

- Trudmg th c6 tir 02 {mg cir vién tre Ién dat cing s phiéu biu nhu nhau
cho thanh vién cudi cung cia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh biy lai trong s
cde img cir vién c6 sb phidy biy ngang nhau hofic lya chon theo tigy chi Quy ché
bau cir hoic Didy I¢ Cong ty.
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2.5. Cée truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri:
a) Dai héi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong trudmg
hop:

- Khong c6 du tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 Lut
Doanh nghiép;

- €6 dom tir chite va duoc chép thuén;

b) Dai hi dong cd dong bai nhigm thanh vién Hoi dng quan
tri trong trudmg hop: Khong tham gla cic hoat dong cta Héi dong quén trj trong
06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khéng;

¢. Khi xét thay cin thiét, Dai hoi ddng cé dong quyét dinh thay thé thanh
vién Hoi dong quan tri; mién nhigm, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén trj ngoai
truomg hop quy dinh tai diém a va didém b néu trén,

2.6. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhigm thinh vién Hoj dong quan trj
thuc hign theo cic quy dinh, hudng din ciia phép ludt chimg khodn va quy djnh vé
cong bo théng tin.

2.7. Cach thire giéi thiu tng vién thanh vién H6i déng quan tri:

- Trudmg hop da xdc dinh duge trude ung vién, thong tin lién quan dén céc
tmg vién Hoi dong quan tri duoc dua vio taj liéu hop Pai héi ddng cd dbng va cong
bo t8i thigu mudi (10) ngay trude ngdy khai mac cuée hop Pai hi dong cé dong
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd déng ¢ thé tim hidu vé& cac img vién
niy trude khi bé phiéu. Ung vien Héi dong quan tri phai ¢6 cam két bing van ban
vé tinh trung thue, chinh xac va hop 1y clia céc théng tin ¢4 nhan duge cong b va
phdi cam ket thue hién nhiém vy mét cach trung thue néu duge bdu lim thinh vién
Hoi dong quan tri.

- Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi dong quéan tri duge cong bd bao
£6m céc ndi dung 16i thiéu sau day:
+ Ho tén, ngay, thing, nim sinh:
+ Trinh d§ chuyén mén;
+ Qud trinh cong tac;

+ Céc chire danh quan 1y khéc (bao gdm cé chire danh Hoi déng quan trj
cong ty khac);

* Cée théng tin khic (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu 12 Cong ty;

+ Cong ty dai chang phii c6 trach nhiém cong bd théng tin vé cdc cong ty
mé ung cir vién dang nim gifr chirc vu thinh vién Hji dong quan trj, cic chirc
danh quan ly khdc v céc loi ich ¢6 lién quan téi cong ty cla img cir vién Hoi
déng quin tri (néu cé),

- Cb déng hogc nhém cb dong s& hiru tir 10% tng s6 ¢ phin phé thong tro
Ién ¢6 quyén dé cir ing cilr vién vao Hoi dong quan trj theo quy dinh cua Luit
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Doanh nghigp va Diéu 1¢ Cong ty. Céc ¢d dong cia Céng ty ¢6 quyén gép sé cd
phén ctia timg cd déng dé dé cir img cir vién vio Héi dong quan tri: ey thé: Sé hiru
tir 10% dén dudi 20% duoc dé cir mot (01) tmg cir vién; tir 20% dén dudi 30%
dugc dé cir 16i da hai (02) g cir vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ot t8i da ba
(03) tng cir vién; tir 40% dén duéi 50% duoc d? cir t4i da bén (04) img cir vién;
tir 50% dén duéi 60% duge dé cir 16i da nim (05) Emg clr vién; tir 60% dé‘.n durdi
70% duge d€ cir t6i da sdu (06) img cir vién; tir 70% dén duéi 80% duoe dé cir i
da by (07) tmg cir vién vi tir 80% trey lén duge dé cir tam (08 ) ing cir vién,

- Trudmg hop sé lugng (mg cir vién Hoi déng quan trj thong qua dé ctr va
ing cir van khéng du sé lugng cin thiét, Hoi ddng quan trj duong nhi¢m giGi
thi¢u thém g cir vién hodc td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy
ché noi b vé quan trj eong ty va Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan trj. Viée
Hbi déng, quan trj dirong nhiém gi¢i thiéu thém ng cir vién phai duge eong bb 15
rang trur6e khi Dai hgi dong cd dong bicu quyét bAu thanh vién Hoi dong quan trj
theo quy dinh cia phép ludt.

2.8. Béu, bai nhi¢m, min nhiém Chu tich Hai déng quan trj:

- Chu tich Hai di’jng quan tri do Hgi déng quan trj bau, mi&n nhiém, bai
nhiém trong s6 c4c thanh vién Hoi dong quan tri,

- Trudng hop Chi tich Hoi déng quan trj ¢6 don tir chirc hojc bj midn
nhiém, bai nhié¢m, Hoi ddng quén trj phai biu ngui thay the trong théi han muai
(10) ngay ké tir ngay nhin don tir chire hodc bi mién nhiém, bii nhiém.

3. Thi lao va l¢i ich khac ctia thanh vién Hoi dong quén tri

- Thanh vién Héi dong quan tri (khéng tinh cc dai dién duoge ity quyén) duoce
nhin thi lao cho céng viée ciia minh dudi tr cich 1a thanh vién Hoi déng quén tri.
Tong mite thi lao cho Hoi dong quan tri do Pai héi dong cb déng quyét dinh. Khodn
thit lao nay duge chia cho cic thanh vién Hoi dbng quan trj theo théa thudn trong Hai
déng quan tri hofic chia déu trong trudmg hop khéng thoa thudn duge.

- Tong s6 tién tri cho timg thanh vién Hoi ddng quéan tri bao gém thy lao,
chi phi, hoa hong, quyén mua cé phin va cic loi ich khic duge huéng tir Cang ty,
cong ty con, céng ty lién két cua Cong ty, cde cdng ty khéc ma thanh vién Hoi
déng quén tri 1a dai dién phin vén £0p va phai duge cong b chi tiét trong Béo
cao thudng nién cia Cong ty. Thi lao cua timg thanh vién Hoi déng quan tri duge
tinh véo chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh ciia phap ludt vé thué thy
nhip doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong bio cio tai chinh hang
nim ciia Cong ty va phai béo cdo Dai hoi déng cb dong tai cude hop thuémg nién.

- Thanh vién Héi déng quan tri ném gilr chire vy diéu hanh hoiic thanh vién
H6i dong quan tr 1am viée taj cde Tidy ban ciia Hi ddng quan tri hofic thyre hién
nhimg c6ng viée khac ma theo Héi démg quan tri 1a nim ngoai pham vi nhiém vy
thdng thudng cia mot thanh vién Hgj dong quan tri, ¢6 thé duge trd thém thu lao
duéi dang mét khoan tidn cong tron goi theo timg lan, lvong, hoa hong, phan trim
lgi nhudn hogie dudi hinh thite khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quén tri,
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- Thinh vién Héi dong quan trj c6 quyén duoc thanh todn tit ci cée chi phi
di lai, an, & va cic khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thue hién
trach nhiém thanh vién Hoi déng quan trj ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phét
sinh trong viéc téi tham dy cic cuge hop Dai hoi déng cd dong, Hoi df‘mg quén trj
hodc cac Tiéu ban cia Héi dong quan tri.

- Thinh vién Hoi ddng quéan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bio hiém trach
nhi¢m sau khi €6 su chap thudn ciia Dai hai déng cé déng. Bao ‘hiém nay khong
bao gom bao hiém cho nhitng trach nhi¢m cta thanh vién Hoi dong quan trj lién
quan dén vige vi pham phap luit va Didu I¢ Cong ty.

4. Trinh tr va thi tue 16 chirc hop Hoi déng quan tri;

4.1. Hoi ddng quan trj phai hop it nhét mé; quy 01 lan va c6 thé hop bét
thuong,

4.2. Céc trudomg hop phai triéu tip hop Héi déng quén trj bt thudng:

a) Cha tich Hoi dong quan tri phéi tri¢u tip hop H¢i dong quéan tri, khéng
duge tri hodn néu khong ¢6 1y do chinh dang khi mét trong sé cic dbi tugng dudi
day dé nghi bing vin ba'm‘ néu ro muyc dich cudc hop, van dé cin thao ludn va
quyét dinh thude thim quyén ctia Hi dong quan tri:

+ Ban kiém soat;

+ Gidm dde hodc it nhét nam (05) ngudi quan 1y khéc;

+ Thanh vién déc 13p Héi ddng quan tri;

+ ft nhat hai (02) thanh vién Hoj ddng quén tri:

+ Céc truomg hop khic do Didy I¢ Céng ty quy dinh,

b) Cht tich Hoi ddng quan tri phdi trigu tap hop Hoi déng quén trj trong
théri han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duge dé nghi néu tai tiet a, diém
4.2, khodn 4 Diéu nay. Truong hop khéng triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich
Hoi ddng quan trj phai chju trich nhiém ve nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty;

ng,l.réri dé nghi c6 quyén thay thé Cha tich Héi -:Iémg quan tri triéu tip hop Hoi
dbng quan trj.

¢) Trudng hop c6 yéu ciu cia cong ty kic‘:m‘ todn dée ldp thuce hién kiém
todn Bio cdo tai chinh cua Céng ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop
Hoi dong quan tri dé ban vé Bao cdo kidm toan v tinh hinh Céng ty.

4.3. Thong béo hop Hoi ddng quan tri:

- Thong béo hop Hoi déng quan tri phai duge giri cho cac thanh vién Hoi
dong quan trj va céc thanh vién Ban Kidm sod cham nhét Ia ba (03) ngay lam vige
truge ngdy hop. Théng bao hop Héi dé‘mg quan tri phai duoe lam bang vin béan
tieng Vigt va phi thong bao diy dit thin gian, dia diém hop, chuong trinh, noi
dung cac ‘:rfm dé thao ludn, kém theo tai lidu cin ‘ghiét vé nhirng vin dé duge thao
ludin vi bieu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
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- Théng bio mai hop Hoi Eiélng quén trj ¢6 thé giri bing gidy mai, fax, thu
dién tir, dién thoai va bao dam dén dugc dia chi lign lac ctia timg thanh vien Héi
déng quan trj va céc thanh vién Ban Kiém soit duge ding ky tai Cong ty.

4.4. Thanh vién Ban kiém sodt ¢ quyén dy cude hop Hai ddng qudn tri, c6
quyen thio luan nhung khang duge bicu quyét,

4.5. Diéu kién t3 chic hop Hoi dong quén trj:

- Cde cude hop ciia Hoi déng quén trj duge tién hanh khi ¢6 it nhéit ba phin
tr (3/4) téng s6 thanh vién Hoi ﬂﬂng quan tri cd mat trire tiep hoge théng qua
ngudi dai dién (nguei duge ty quyén) néu duge da s6 thanh vign Hi dong quin
tri chép thudn.

- Trudng hop khéng du sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cugc hop phai
dugce tridu tdp lin thir haj trong thai han by (7) ngay ké tir ngay dy dinh hop Iin
thir nhit. Cuge hop triéu tap lan thir haj dugc tién hanh néu co hon mét nira (1/2)
s6 thanh vién Héi déng quin trj dy hop.

- Cude hop ciia Hi déng quan tri co thé té chire theo hinh thire hoi nghj
trire tuyén gitta cac thanh vién cua Héi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 9,
Diéu 30 bicu 1¢ Cong ty.

4.6. Céch thire bidy quyét:

- Trir quy dinh tai diém b, khodn L1, Biéu 30 idy 1 Cong ty, mai thanh
vién Hoi dong quan trj hosc ngudi duge iy quyén theo quy dinh tai diém 4.5,
khoin 4 Piéu nay tryee tiép ¢6 mat véi tu cdch of nhan tai cuge hop Hoi déng quan
trj ¢6 mét (01) Phidy biéu quyét;

= Thanh vién Hoi déng quan trj khong duge bidy quyét vé cic hop déng, céc
giao dich hoge dé xuft ma thanh vien d6 hofc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 c6
lgi ich va lgi jch d6 méu thudn hofic ¢6 thé may thudn véi loi ich ctia Cong ty

- Theo quy dinh tai diém d, khoap 1 L, Diéu 30 bidy 13 Cong ty, khi ¢6 vén
dé phét sinh tai cude hop lién quan dén loi ich hoic quyén biéy qu?fét ctia thanh
vién Héi déng quén trj ma thanh vién d6 khong tu nguyén tiy b quyén biéy quyét,
phan quyét cia chy toa 1a quyét dinh cubi cung, trir trudng hop tinh chét hodc
pham vi lgi ich cua thank vién Hoi dong quan tri lién quan chua duge cong b dy

.~ Thanh vién H6i déng quan huéng loi tir mgt hop dong duge quy dinh
tai diém a va diém b, khoén 4. Pidy 42 Dicu 1¢ Cong ty duge coi [ o6 loi ich déng
ke trong hop dong do;

4.7. Céch thire théng qua nghj quyét ciia Hoi déng quan trj;

.- Hoi dong quan trj théng qua cdc quyédt dinh va ra nghj quyét trén co sy da
80 thanh vién H5i dong quan tri dur hop tén thanh, Truong hop s6 phiéu tan thanh
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va phén tilc’:ii ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ciia Chy tich Hoi ddng quan trj 13
phigu quyét dinh.

- Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban dugc thong qua trén co
50y kién tan thanh cla da sb thanh vién Hoi dbn quan trj ¢é quyén biéu quyét,
Nghi quyet nay c6 higu lye va gid tri nhu nghi quyét duec thdng qua tai cugc hop.
4.8. Viée tty quyen cho ngudi khic dy hop cta thanh vién Hoi déng quan
trl;

- Cée cude hop clia Hoi déng quan tri duge tién hanh khi cé it nhét ba phén
tu (3/4) téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri co mit truc tiép hodc théng qua
ngudi dai dign (ngudi duge y quyén) néu duoge da sd thinh vién Hoi dong quéan
tri chap thuan.

- Truong hop khéng du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai
duge tri¢u t8p lan thit hai trong thai han bay (07) ngdy ké tir ngay dy dinh hop 13n
thir nhat. Cugc hr,ap‘triéu tap lin thir hai duge tien hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2)
$0 thanh vién H6i déng quan tri du hop

4.9. Lap bién ban hop Hoi déng quan tri:

- Bién ban hop Héi dong quan tri phai duoc lap diy du, trung thue.

- Héi dbng quan tr ¢6 thé yéu ciu m@t thanh vién Hoi déng quan trj hoiic
mot nguoi khéc lam thu ky ghi Bién ban hop Hoi dong quan tri.

- Bién ban hop Hoi ddng quan trj phai ¢6 ddy di ho tén, chit ky ctia chil toa
va thu ky

4.10. Trudng hop chit toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop Hai
dong quan tri:

- Trudng hop chi toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung
néuy duoce tit ca thanh vién khic clia Hoi dﬁng quan tri tham dy va déng y théng
qua bién ban hop ky va c6 day du néi dung theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢ d, d,
e, g vi h khoan 1 Piéu 158 Ludt Doanh nghiép thi bién ban nay cé hi¢u lye.

- Bién ban hop ghi 15 vige chii toa, ngudi ghi bién ban tir choi ky bién ban
hop. Ngudi ky bién ban hop chiu tréch nhiém lién dgi va tinh chinh x4c va trung
thye cta néi dung bién bén hop Hoi dong quén trj. Chi toa, ngudi ghi bién ban
chju trich nhiém ¢4 nhan vé thiét hai xay ra déi véi doanh nghiép do tir chéi ky

bién ban hop theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Pidu ¢ Cong ty va phap luit
co lién quan.

4.11. Nghi quyét, quyét dinh ca Hoi dong quén tri phai durge théng bao téi
cde bén ¢6 lién quan theo quy dinh tai Bidu 1¢ Cong ty.

5. Céc Tiéu ban thuge Hoi dE‘mg quan trj, co cdu cia cic Tidy ban, tiéu
chuin thanh vién cua Tiéu ban va nguyén tic hoat ddong ctia cic Tidu ban:

- Hoéi {ié‘mg quan trj ¢6 thé thanh lip 'l‘iéu_ban truc thuge dé phu trich vé
chinh séch phat trién, nhén su, luong thuong, kiém todn noi bd. S6 lugng thanh
vién ciia Ticu ban do Hoi dong quan trj quyét dinh, nhung nén ¢é it nhit ba (03).

b



21

ngudi bao gém thanh vién ctia Hoi ddng qudn trj va thanh vién bén ngoii. Céc
thanh vién Hoi dong quin tri doc lgp/thanh vien Hai dong quén tri khéng diéy
hanh nén chiém da s trong Tiéu ban va mat trong sé céde thank vién nay diroc bd
nhiém lam Triréng tidu ban theo quyét dinh cia Héi dong quan tri,

- Hoat déng ctia Tiéu ban phai tuin thy quy dinh cua Hoi dong quan trj.

Nehj quyét cita Tiéu ban chi ¢6 higu lyc khi of an 6 thanh vién tham dy va bidy
quyét thong qua tai cude hop ctia Tidu ban 13 thanh vién Hoi dong quén trj,

- Viée thyc thi quyét dinh cig Hoi dong quén trj hotic ciia cic Ticu ban trye
thude Hoi déng quan trj hoic clia ngudi ¢o tu cich thanh vién Tiéu ban cia Hai
dong quén trj phaj phi hop véi céc quy dinh hién hanh ciia phép ludt va quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty.

6. Lua chon, bd nhiém, mién nhi¢m Ngurdi phu trach quan tri Cong ty:

6.1. Tiéu chudn ciia N gudi phu trich quéan trj cong ty:

Ngudi phy trach quén trj cong ty khéng duge df'ing thoi lam viée cho 4
chire kiém toan duge chip thudn dang thyc hién kiém todn cdc bdo cdo taj chinh
cla Cong ty,

6.2. Viée bo nhigm Newsi phu trich quan trj cong ty:

- Hoi dong quan trj phaj b nhiém it nhdt 01 ngudi phy trach quéan trj cong
ty dé hd tro cong tic quan trj cong ty tai doanh nghiép.

- Ngudi phy trich quan trj cong ty 6 thé kiem nhi¢m Thu ky cong ty theo
quy dinh tai khoan 5, Di¢u 156 Luat Doanh nghiép.

6.3. Céc trudmg hop midn nhiém Ngudi phy trich quén tri edng ty:
- H6i dé‘mg quan trj ¢é thé baj nhiém Nguryi phu trach quan trj cong ty khi
cin nhumg khong tréi véj cic quy dinh phép luat hién hanh vé Ja0 dong.

- Hoi déng quén tri c6 thé b nhiém Trg ly ngudi phy tréch quén tri cong ty
tuy timg thei diém,

6.5. Quyén va nghia vy ciia Ngudi phu trich quan tri cong ty:

- Tu vén Hai ddng quan trj trong viée td chire hop Dai héi d?)ng cb dong
theo quy dinh va cac cOng viée lién quan gilta Cong ty va ¢ dong;

- Chuén bj céc cuge hop Hoi déng quan trj, Ban kiém sodt vi Dai hgi déng
¢0 ddng theo yéu ciu caa Hoi dong quén trj hosic Ban kidm sodt;

- Tu vén v& thy tue clia cde cude hop;
- Tham du cac cude hop;

- Tu vén thy tuc 1dp cdc nghj quyét ciia Hoi dfmg quan trj phit hop véi quy
dinh cia phip luit:
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- Cung cfip cac théng tin tai chinh, ban sa0 Bién ban hop Hoi dong quan tri
va cdc thong tin khic cho thanh vién ciia Ho1 dong quan tri va Kiém soét vién;
- Gidm sat, bo cdo Hoi dong quan tri hoat déng cong bé théng tin cia
Cong ty;
- Bao mét théng tin theo cdc quy dinh ctia phap ludt va Didu 1¢ Cong ty;
- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Didu 18 Cong ty.
Di¢u 5. Ban kiém sost '
1.1. Vai tro cia Ban kiém so4t:

Ban kiém soat giam sat moi hoat dong kinh doanh va cac cong vige clia Hoi
ddng quan tri, Gidm doc va nhimg ngudi dicu hanh, quan 1y doanh nghiép.

1.2. Quyén vi nghia vy ctia Ban kidm soat theo quy dinh tai Diéu 170 Luat
Doanh nghiép; cu thé:

- Dé xuét, kién nghi Dai hoi ddng cb déng phé duyét danh sach té chirc
kiém toan duge chdp thuin the hién kiém todn Béo cdo tai chinh ctia Cong ty;
quyét dinh t6 chite kiém toan duge chip thuin thye hién kiém tra hoat déng ctia
Cong ty.

- Chju trach nhiém trude ¢é dong vé hoat dong giam sét cua minh;

- Gidm sdt tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn tha phap luit trong cac
hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc, nguoi quan ly khéc; su

phoi hop hoat déng giita Ban kiém sodt va; Hoéi df‘mg quéan tri, Giam déc va cb
déng;

- Trudmg hgp phat hién hanh vi vi pham phép lujt hodc vi pham Didu 18 Céng
ty cua thanh vién Hoi dong quin i, Gifm doc va ngudi didu hanh doanh nghip
khéc, phai thdng béo bing vin ban vai Hoi dong quan 1ri trong vong bén muoi tim
(48) gid, dong thei yéu ciu ngudi ¢ hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai
phép khac phuc hau qua;

- Bio cdo tai Dai hdi dong cd dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngiy 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mat
50 diéu clia Luat Chémg khoan:

- Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép ludt va Diéu I¢ Cong ty;

- Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém sodt:

- Co quyéy tiép cdn hd 50, tai liéu ciia Céng ty lwu giir tai tru s& chinh, chi
nhdnh va dja diem khdc; 6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan 1y va
nhan vién cda Céng ty trong gidr lam vige.

- Co quyén yéu cau Hsi dong qudn trj, thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm
dbc v ngudi quan 1y khéc cung cap day du, chinh xac, kip thai thong tin, tai liéu
V€ cong tac quin Iy, dicu hanh va hoat djng kinh doanh ctia Céng ty.

1.3. Trach nhiém ctia thianh vién Ban kiém sodt:
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- Tudn thi phap luat, Didy I& Cong ty, nghj quyét Pai héi déng cé dong;

- Th}_n: hién quyén va nghia vy dupc giao mot cach trung thye, cin trong,
tot nhit nhim bao dim loi ich hop phép t5i da cia Cong ty, trung thanh véi loi fch
cia Cong ty va ¢ dong:

-

Ban kiém soat vé nhiém vu duge phan cong,

- Tridmg hop vi pham quy dinh, gay thiét hai cho Cong ty hoiic ngudi khae

thi thanh vién Ban kiém sodt phai chiu trach nhiém cd nhin hodc lién déi bdj
thudmg thiét hai do.

2. Nhiém ky, s6 luvong, thinh phiin, co ciu thanh vién Ban kiém SOAt:
2.1. Nhiém ky, s Iwong, thanh phan, co cdu thanh vién Ban kiém soat;

- 86 lugng thanh vién Ban kiém soét cia COng ty 14 ba (03) ngu. Nhi¢m ky
thanh vién Ban kidm soat khong qud nim (05) nim va ¢6 thé duge biu lai véi sd
nhiém ky khéng han ché.

- Hoan thanh nhiém vu do Ban kiém soét phan céng; chju trich nhiém truée
A

- Thanh vién Ban kidm sodt khon g nht thiét phai 13 of ddng ciia Cong ty.
- Ban kiém sogt phéi ¢6 hon mét nira s§ thanh vién thudmg tri & Viét Nam.
- Trwdng hop thanh vién Ban kiém sodt ¢4 cung thoi diém két thye nhiém
'ma thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky méi chua duge bau thi thanh vién Ban
kiem sodt da hét nhigm ky vin tiép tue thye hi¢n quyén va nghta vy cho dén khi
thanh vién Ban kiém sodt nhiém ky mai durge bau va nhén nhiém Vil
2.2. Tiéu chuéin va didu kién cta than vién Ban kiém so4t:
a) Khong thuge déi tuong theo quy dinh tai khodn 2, Diéu 17 cia Ludt doanh
nghi¢p;
b) Duge dao tao mot trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,

kiém toan, luat, quén tri kinh doanh hogic chuyén nganh ph hop véi hoat dgng
kinh doanh cua Cong ty;

¢) Khéng phai 13 nguoi ¢ quan hé gia dinh cga thanh vién Hpi déng quan
tri, Gidm déc va ngudi quan Iy khac:

d) Khong phai 1a ngudi quén ly Céng ty, khdng nhét thié phai I3 ¢d déng hoic
ngudi lao dong ciia Cdng ty, trir trurong hop Dicu 1@ Céng ty c6 quy dinh khéc;

d) Khéng duoc lam viée trong b phan ké todn, tai chinh ciia Cong ty;

e) Khong duoc [a thanh vien hay nhin vién cita 8 chire kidm toan duge chip
thugin thye hién kiém todn c4c bédo cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 niim lién trge do;

g) Tiéu chufin va didy kién khdc theo quy dinh khdc cia phép ludt cé lign
quan va Bicu [é Cong ty.

4

Ngoii cdc tiéu chudn, didy ki¢n quy dinh tai diém 2.2, khoin 2 Piéu nay,
thanh vién Ban kiém soat Cong ty dai ching theo quy dinh tai diém b, khodan I
Diéu 88 Ludt Doanh nghigp khéng duge 13 ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta nguei
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quan ly doanh nghiép cta Cong ty va cdng ty me; nguoi dai dién phin vén cua
doanh nghiép, ngudi dai dién phén von Nha nude tai cong ty me va tai Céng ty.

2.3. Dé e, trng cir thanh vién Ban kiém soat:

- Vige img cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat duge thyc hién tuong tu quy
dinh tai diém 2.3, khoan 2, Piéu 4 Quy ché nay.

2.4. Céch thire bau thanh vién Ban kiém soat:

- Viée biéu quyét biu Ban kidm sodt phai thyc hién theo phuong thirc biu
don phiéu, theo dé mdi cb dong co tong s6 phi€u biéu quyét twong ting véi tong sé
€6 phéin 56 hiru nhén vi s thanh vién duge béu cia Ban kidm sot va cé dong cé
quyén don hét hofic mét phin téng sé phi€u bau clia minh cho mét hoic mét s&
ing cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém sodt duoe xdc dinh theo sf)
phiéu'bﬁiu tinh tir cao xuéng thip, bit diu tir img cir vién c6 s6 phiéu biu cao nhét
cho dén khi d sé thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ Céng ty.

- Trudmg hop ¢6 tir 02 img cir vién trér [én dat cing s6 phiéu biu nhu nhau
cho thanh vién cudi cung clia Ban kiém sodt thi s tién hanh bau lai trong s cac
irng cur vién ¢6 50 phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tidu chi Quy ché biu
cir hodic Piéu 1§ Cong ty,

2.3. Cdc truong hop midn nhiém, bi nhiém thanh vién Ban kidm soat;

- Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong céac truémg hep sau:

* Khong con du tiéu chuan va diéu kign 1am thanh vién Ban kidm sodt theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép;

+ Khong thuc hign quyén va nghia vy clia minh trong séu (06) thang lién
tue trir trudmg hop bat kha khang;

+C6 don tir chire va duge chp thudn.

- Thanh vién Ban kiém sodt bi bdi nhiém trong cac trudong hop sau:

+ Khong hoan thanh nhi ¢m vu, cong viée duge phan cong;

Vi pham nghiém trong, vi pham nhiéu lan nghia vil cua thanh vién Ban
kiem sodt theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

* Trudng hop khéc theo Nghi quyét cia Pai hoi déng cd dong,

2.6. Thong béo vé bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kidm sodt
Theo quy dinh tai Diéu lé Cong ty va quy dinh ctia phép ludt Chimg khoan,

2.7. Tién luong va quyén lgi khic cia thanh vién Ban kiém soat:

Tién luong, thi lao, thudng va loi ich khac cia thanh vién Ban kiém soat
duge thye hién theo quy dinh sau day:

= Thanh vién Ban kiém sodt duge tra tién luong, thi lao, thudng va loi ich
khic theo quyét dinh ciia Dai héi déng b dong, Dai hoi dong c6 déng quyét dinh

tong mure tién lwong, thi lao, thudng, loi ich khdc va ngan sich hoat dong hang
nidm ctia Ban kiém sodt.

/3
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- thanh vién Ban kiém sodt duoe thanh togn chi phi &n, &, di lai, chi phi s
dung dich vu tur véin dde 1ap véi mite hop 1y. Téng mire thi lao va chi phi ndy khéng
Vuot qué tng ngdn sich hoat déng hing nim cta Ban kiém sodt da duoc Pai hoi
ﬁéng ch dong chip thuén, trir trudmg hop Dai hoi dong ¢6 dong co quyét dinh khic,

- Tién luon £ va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi
kinh doanh ciia Coéng ty theo quy dinh cua phép ludt vé thué thy nhdp doanh
nghiép, quy dinh khic ciia phap ludt ¢6 lign quan va lap thanh muyc riéng trong bao
cdo tai chinh hang nim cia Cong ty.

Diéu 6. Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu clia Giam dée:

I.1. Vai trd ctia Giam déc:

- Gidm déc 1a ngudi diéu hanh céng viée kinh doanh hang ngay cia Céng
ty; chiu sir gidm sat clia Hoi dong quan tri; chiu trdch nhigm truge
tri va trude phap lujt vé viée thue hién quyén, nghia vy duge giao.

1.2. Trach nhiém, quyén va nghia vy clia Giam dée:

- Thue hién cac Nghi quyét ciia Hdi dr"ing quan tri va Dai hai dfmg cd déng,

ké hoach kinh doanh, dAu cta Cong ty da dugc Hoi ddng quan tri va Pai héi
dong c6 dong thong qua:

Hoi dé-ng quan

- Quyét dinh céc vin dd lién quan dén cong viée kinh doanh h
Cong ty ma khéng thude thim quyén ciia Hoi dong quén tri;

- Dé xuit véi Hai c’[é‘-ng quan tr yé Phuong 4n co cdu td chire; chite néng,
nhiém vy phong/ban, chi nhanh: quy ché noi bd cla Cong ty;

- Dé xuft nhitng bién phép ning cao hoat dOng va quan 1y cua Céng ty;

- Dé xuit Hoi dong quan tri quyét dinh b nhi¢ém, mién nhigm, cach chire,
khen thuong, ky luat; quyét dinh mirc lwong va céc quyén lgi khic déi véi cac
chirc danh Phé Gidm déc va K& todn trirdmg;

- Dé xufit Hdi dfing quin tri phé duyét Ké hoach str dung lao dong va tién
lwong ciia Cong ty;

ang ngay cla

- Quyét dinh tuyén chon, ky hop déng, chim dirt hop déng lao dong hodc
quyét dinh bé nhi¢m, mién nhiém, khen thudng, ky ludt, mire lwong va phy cip
dbi véi chire danh Truong phong/ban, chi nhinh va cac chire danh trong duong
trén co sé duge sy ddng ¥ ciia Hoi ddng quan tri;

- Quyét dinh tuyén chon, ky hop dong, chim dir hop dong lao déng hosic
quyét dinh bd nhiém, mian nhi¢m, khen thuéng, ky lujt, mirc luong va phu cép
dbi véi cdc chire danh tir Phé trudmg phong/ban, chi nhinh va cac chirc danh
tuong duong trés xudng;

- Quyét dinh hop déng mua, bédn, vay, cho vay va hop dong khac ¢ gid trj
dudi 35% tong gia trj tai san ctia Cong ty duge ghi trong béo cdo tai chinh gin
nhét da dugc kiém todn, trir cdc hop dong, giao dich thuge thdm quyén quyét dinh
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cta Dai hoi dong cd dong, Hoi ddng quan tri quy dinh tai khodn 2 Pid 138,
khodn 2 Biéu 153, khoan 1 va khodn 3 Didu 167 Ludt Doanh nghiép.

- Quyét dinh phan cong nhiém vu cho c4c Phé Giam déc, K€ todn truéng:

- Bdo cdo Hoi dong quan trj vé két qua hoat dgng kinh doanh ctia Cong ty;
thuc hién cong bd céng khai cic bio cdo tai chinh theo quy dinh ctia phap luat;

- Hang nam, trinh Hoi déng quan tr phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét
cho ndm tai chinh tiép theo trén co s ddp tmg cdc yéu cau clia ngin sach phi hgp
cting nhur ké hoach tai chinh nam (05) niam;

- Chudn b céc ban dir todn daj han, hing nam va hang quy ciia Céng ty (sau
diy goi 12 ban du toan) phuc vy hoat déng quan Iy dai han, hang nim va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toén hang nam (bao gom ca bang
cdn dbi ké todn, bio cho két qua hoat déng kinh doanh va bao céo luu chuyén tién
& dwr kicn) cho timg nim tai chinh phai duoe trinh ¢ Hoi ddng quan trj thdng qua
va phai bao gom nhimg théng tin quy dinh tai c4c quy ché cia Cong ty;

- Kién nghj phuong an tra ¢d tire hoéc xir Iy 16 trong kinh doanh;

- Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh‘cﬂa phap luat, Biéq I€ ndy, cic quy
ché néi bo ctia Céng ty, nghi quyét cia Hoi déng quan tri, hop déng lao dong ky
voi Cong ty.

2. Tiéu chuén va didu kién etia Giam dde:

2.1. Gidm dée phai dép {mg céc tidu chuin, didy kién theo quy dinh cta
phap ludt va Diéu l¢ Cong ty.

- Khéng thude dbi luong quy dinh tai khoan 2, Diéu 17 ctia Ludt Doanh nghiép.

- Co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Coéng
ty va dieu kién khée do Diéu l¢ Céng ty quy dinh.

2.2. Hpi ddng quan trj bd nhiém 01 thinh vién Hdi dong quén trj hoic thua
nguoi khac lam Giam dée.

2.3, Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Gidm déc khi da sé thanh vién
Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét dy hop tén thanh va bé nhiém Gidm dée
mai thay thé,

2.4. Thong bio b6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim dit hop déng dbi
voi Gidm doc theo quy dinh cia Didu ¢ Cong ty va cta phap ludt chimg khoan,

2.5. Thi lao, tién lomg va loi ich khac clia Gidm dbe phai duge béo céo tai
Dai hoi ddng ¢b dan g thuong nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo
tai chinh ndm va duge néu trong Bao céo thuromg nién cia Cong ty.

Diéu 7. Cic hoat djng khic

1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt va Giam dée,
gom cac noi dung chinh sau dy:

L1 Thu tue, trinh tyr triéu tép, théng béo moi hop, ghi bién bén, théng béo

ket qua hop gitra Hoi déng qudn tri, Ban kiém soat va Giam déc. '

.
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- Céac cude hop ¢é sir tham gia clia Hoi dong quan tr, Ban kiém sodt va
Gidm dde dugc 16 chire dinh ky, it nhit ma; quy mdt cude hop.

- Chu tjcl} Hoi déng quén trj to chire chwong trinh, noi dung hop va giri ther
mdi cho Ban kiém sodt va Ban Giam déc,

- Théng bdo mdi hop kem tai lidu lién quan dén ngj dung cude hop duge giri
trude cho cdc thanh vién it nhét truge 5 ngdy lam vie trude ngay didn ra cude hop.

- Céc quyét dinh duge Hoi dong quan tri théng qua, Ban I-giém sodt va Ban
Gidm doc duoc quyén thio ludin nhung khong ¢6 quyén bidy quyét,

1.2. Théng béo nghi quyé, quyét dinh ctia Hoj ddng quén trj cho Ban kiém
soat, Gidm doc:

Chti tich Héi ddng quan tri o6 trich nhi¢ém Thong béo nghi quyét, quyét
dinh ctia Hi déng quan trj cho Ban kiém soat va Giam dée dg la bing chimg xac
thyre vé cong viée da duge tién hanh trong cic cude hop trir khi ¢6 y kién phan déi
vé ndi dung nghj quyet, quyet dinh trong thei han 10 ngay ké tir khi théng béo.

. L.3. Céc truomg hgp Giam dée va Ban kidm soit dé nghi tri¢u tap hop Hoi
dong quan tri va nhitng viin dé cin xin y kién Hoi ddng quan tri:

- Khi phit hi¢n c6 thanh vien Hoj dong quén tri, Gidm dée v; pham quy
dinh tai Diéu 165 Luidt Doanh nghiép thi Ban kiém soat phai théng bao ngay bang
vin ban véi Hai dbdng quan tri, yéu cau ngudi cé hank vi vi pham chim dirt hanh
vi vi pham va ¢6 gidi phép khic phuc hay qua.

1.4, Béo céo cia Gidm déc v Hoi dong quén tri vé viée thue hién nhigm
vu va quyén han duge giao. Binh ky hang quy, Gidm déc phai ¢6 bdo cdo giri Hoi
déng quéan trj vé vie thyc hién nhiém vu dugc g£1ao, trong do phén tich ro tirng két
qua hoat dong cta cdc linh vye kinh doanh va ty 1€ dat duoc so vai ké hoach ma

Dai hdi dong cb déng cling nhw Héi dong quén tr giao phé.

1.5. Kiém diép] vige thue hién nghi quyét va céc vin dé Uy quyén khéc cia
Hbi dong quan tri déi véi Giam doc:

- Hoi ddng quan tri &p dung cich thire ti phé binh va phé binh trong Cbng ty, qua
do6 Gidm doc tyr nhan thiy ru, nhuge diédm dé ngady cang ning cao cong tic quan ly,

- Noi dung kiém diém: Qui trinh thye hién nhiém vu duge Hoj dong quan trj
phén céng, tinh than trach nhiém, két qua va mite dg hoén thanh nhiém vu duge giao.

1.6. Céc vin dé Giam ddc phai bio cdo, cung cip théng tin va céch thire
thdng béo cho Hoi dong quan trj, Ban kiém soat:

- Kién nghj s8 luong va cic loai cin b quén 1y, ngudi didu hank ma Céng
ty cén tuyen dung dé Hai d'fing quan tri bo nhigm hofic mién nhiém nhim thue
hién céc hoat dong quan ly tdt theo dé xyust cuia Hi dong quén tri.
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- Tham khéo y kicn ciia Hoi dong quan trj dé quyét dinh sé lugng ngudi lao
dong, mirc lucmg, trg cap, loi ich, viée bo nhi¢m, mién nhiém va cic didy khoan
khic lién quan dén hop dong lao dong ctia ho.

- D& xuét nhimg bién phip ning cao hoat dong va quén 1y clia Cong ty.
- Bdo cdo Hi dong quan trj vé két qua hoat dong kinh doanh ciia Céng ty.

- Trinh Hi dong quan trj phé chun ké hoach kinh doanh chj tiét cho nim
tai chinh tiép theo.

- Ban dy todn hang nim (bao gom ca bang cén doi ké todn, bio cdo két qua
hoat dong kinh doanh va béo céo hru chuyén tién t& du kién) cho timg nam tai
chinh phai duge trinh dé Ho; dong quén tri théng qua.

- Chire nédng nhiém vu cic phong/ban, chi nhanh; quy ché ndi by ctia Cong ty;

- Pe xudt quyét dinh bé nhigm, mién nhiém, cdch chirc, khen thudng, ky
ludt; quét dinh muc luong va cic quyén loi khic véi cdc chirc danh Phé Gidm
d6c, Ke toin trudng,

- Cdc vin dé khéc theo quy dinh cta phép luit va Diéu 18 Cong ty.

1.7. Phéi hop hoat ddng kidm sodt, diéu hanh, giam sat gitta cdc thanh vién
Ho1 dbng quén tri, cdc thanh vién Ban kidém soit va Giam dbe theo céc nhiém vu
cu thé ciia cdc thanh vién néu trén:

- Hoi déng quan tri thye hién gidm sat cac hoat dong clia Ban Giam dée
thong qua viéc tham dur cdc cuoe hop giao ban, cic bdo cdo dinh ky vé hoat dong
kinh doanh, tinh hinh tai chinh. Ban kiém soat duge méi tham dur céc cuge hop
cung Hoi dong quan tri va Gidm ddc dé dua ra cic nhan dinh va dé xut vé tinh
hinh tai chinh ciia Cong ty.

- Hang nim Ban kiém soat 14 chire it nhét 2 cuge hop dinh ky nhim kiém soat
tinh hinh tai chinh ctia Céng ty. Giam déc ¢6 tréch nhiém cung cdp ddy dii céc hd so
lién quan va ho trg thanh vién Ban kiém sot frong qua trinh thye hién nhiém vy.

2. Quy dinh vé dénh gia hang nam déi véi hoat dong khen thudng va ky
ludt doi véi thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va
cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khic:

2.1. Khen thuéng:

- Tal Bai hoi ﬂéng co dong thuémg nién hang nim Hai dc"ing quin trj s@
trinh dai hdi quyét dinh ty 18 % trich t lgi nhudn sau thué vugt ké hoach dé
thuong cho cic thanh vién Hai dbng quan tri, Ban kiém so4t.

.~ Trong truéng hop Céng ty dat ké hoach Dai hoi ddng ¢ déng dé ra, Hoi
dong quan tri 1dp o trinh Pai hoi dong cb dong théng qua s6 tién thuéng tuong
(g dé thuong Ngudi didu hanh doanh nghiép.

2.2. Ky luat:

- Cén ctr Lut Doanh nghiép va Piéu I&¢ Céng ty, Hoi déng quan trj xem xét
tir céich thanh vién cia Hoi dong quan tri, Ban Giam dbe va ngudi quan ly dé

L
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quyét dinh xir 1y déi véi timg trudng hop vi pham. Tiy theo mirc d§ vi pham ma
hinh thire ky lujt ¢4 thé ép dung tir nhic nhé, canh cdo, khién trich dén midn
nhiém, bii nhié¢m.

- Can cir Lut Doanh nghi¢p va Diéu 18 Cong ty, Ban kiém soit xem xét tu
cich thanh vién Ban kiém soét dé quyét dinh xir Iy déi véi timg trudmg hop vi
pham. Tuy theo mirc dd vi pham ma hinh thire ky luit ¢6 thé dp dung tir nhic nhe,
cinh cdo, khién tréch dén midn nhiém, bi nhiém.

Diéu 8. Hiéu lwe thi hanh

*

l. Quy ché noi by vé quén tri cong ty cua Cong ty C6 phin VICEM thach
cao xi méng bao gom 8 diéu, da duoe Dai hai dong co déng thudmg nién nam 2023
théng qua va ¢6 higu lye thi hanh ké tir ngay ky.

2. Quy ché ndy thay cho Quy ché nji bg vé quan tri cong ty cua Cong ty CH
phan VICEM thach cao xi méing ban hanh theo Nghi quyét Dai hoi déng cb déng
niim 2021 vi sira doi, bo sung tai Nghj quyét sé 463/NQHDOT, ngdy 22/4/2022
ctia Hoi ﬂ‘éng quan trj Cong ty.
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